АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЬЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

                                                           

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 19.01.2016 г.                                                                                                                           № 8
Об утверждении административного регламента

По предоставлению муниципальной услуги «Выдача 
акта освидетельствования проведения основных работ 
по строительству объекта индивидуального 
строительства»

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", руководствуясь Уставом муниципального образования Посьетское городское поселение Хасанского муниципального района Приморского края, администрация Посьетского городского поселения в целях приведения в соответствие с действующим законодательством нормативных правовых актов,  



ПОСТАНОВЛЯЕТ




1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального строительства», в соответствии с Приложением №1 к постановлению.




2. Обеспечить опубликование настоящего постановления в вестнике поселения "Новгородский пост" и размещение на официальном интернет-сайте администрации.




3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.



4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава администрации 

Посьетского городского поселения





                         Е.Г. Зайцева
Приложение 1 к Постановлению

Администрации Посьетского городского поселения 
№ 8 от 19.01.2016 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального строительства»


1. Общие положения

1.1. Административный регламент «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству   объекта индивидуального   строительства»,  (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность административных процедур, а также порядок взаимодействия с заявителями при предоставлении муниципальной услуги.
Получателями муниципальной услуги по выдаче Акта освидетельствования являются лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо их законные представители, действующие на основании доверенности.
1.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования Посьетское городское поселение.
Структурным подразделением администрации муниципального образования Посьетское городское поселение, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является  специалист  администрации по вопросам архитектуры, градостроительства и землепользования.

Муниципальная услуга может быть предоставлена при обращении в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ). Заявители представляют документы в МФЦ путем личной подачи документов.

1.3. Место нахождения администрации муниципального образования Посьетское городское поселение: 692705, Приморский край, Хасанский район, пгт. Посьет, ул. Портовая, 46, 1 этаж.
График работы: пн-пт с 09:00 до 18:00,обед с 13:00-14:00

    Приемный день: Пн, чт    с 09:00 до 18:00, (обед с 13:00-14:00).

    Регистрация заявлений: пн, чт. с 09:00 до 18:00, (обед с 13:00-14:00)

1.4. Справочный телефон (факс) администрации муниципального образования Посьетское городское поселение: 8(42331) 20172, 
адрес электронной почты (E-mail): adzajceva@yandex.ru
1.5. Адрес официального сайта администрации муниципального образования  Посьетское городское поселение в сети Интернет: http://www.posetskoe-poselenie.narod.ru/. 

1.6. Информирование о правилах предоставления Муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Административного регламента в официальных средствах массовой информации, а также путем личного консультирования.

Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления может быть получена:

а) устно - по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента в приемные дни  Понедельник и Четверг с 09:00 до 18:00 (обед с 13:00 до 14:00) по предварительной записи (запись осуществляется по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента);

б) письменно - путем направления почтового отправления по адресу, указанному в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;

в) по справочному телефону, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента;

г) по электронной почте путем направления запроса по адресу электронной почты, указанному в пункте 1.4 настоящего Административного регламента (ответ на запрос, направленный по электронной почте, направляется в виде электронного документа на адрес электронной почты отправителя запроса).

1.7. Текстовая информация, указанная в пунктах 1.3 - 1.6 настоящего Административного регламента, размещается на стендах в помещениях администрации муниципального образования  Посьетское городское поселение, в помещениях филиалов МФЦ.

Копия Административного регламента размещается на официальном сайте администрации муниципального образования Посьетское городское поселение  в сети Интернет по адресу: http://www.posetskoe-poselenie.narod.ru/. 
Обращаться в Администрацию от имени застройщика вправе лица, имеющие право представлять его интересы в силу полномочия, основанного на доверенности, указании закона либо акте уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее - заявители).

2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала».
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего Муниципальную услугу, - администрация муниципального образования  Посьетское городское поселение (далее - Администрация).

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- выдача Акта освидетельствования;

- отказ в выдаче Акта освидетельствования (может быть оспорен застройщиком в судебном порядке).

2.4. Срок предоставления Муниципальной услуги - не более десяти рабочих дней со дня поступления в Администрацию заявления застройщика.

2.5. Срок выдачи документов, являющихся результатом предоставления Муниципальной услуги, непосредственно заявителю определяется Администрацией в пределах срока предоставления Муниципальной услуги, срок направления документов почтовым отправлением в случае неявки заявителя для личного получения документов - не более трех рабочих дней со дня истечения срока предоставления Муниципальной услуги.

2.6. Предоставление муниципальной услуги по выдаче Акта освидетельствования осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2010 г. N 937 "О внесении изменений в Правила направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий"; 

- Постановлением Российской Федерации от 18 августа 2011г. №686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материального (семейного) капитала»;

- Приказом министерства регионального развития РФ от 17 июня 2011г. № 286 «Об утверждении формы документа подтверждающего проведение основных работ по строительству объектов индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством РФ»;

- Устава муниципального образования  Посьетское городское поселение;
- Приказа Министерства связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 13.04.2012г. N 107 "Об утверждении Положения о федеральной государственной информационной системе "Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме"("Российская газета", N 112, 18.05.2012).
2.7. В целях получения Акта освидетельствования необходимо предоставить в администрацию Посьетского городского поселения следующие документы:

- заявление по установленной форме (Приложение № 1 к настоящему административному регламенту, оригинал в 2 экз.);

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- доверенность, оформленную в установленном законодательством порядке, подтверждающую полномочия представителя (оригинал и копия в 1 экз.).

К документам, удостоверяющим личность заявителя, относятся:

- паспорт, заграничный паспорт (для постоянно проживающих за границей граждан, которые временно находятся на территории Российской Федерации).

К заявлению могут быть приложены документы, подтверждающие факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства, кадастровая выписка об объекте недвижимости, технический паспорт объекта и пр.- копия и оригинал в 1 экз).

Перечень документов является исчерпывающим.

2.8. Заявителю может быть отказано в предоставлении Услуги по следующим основаниям:

а) обращение за оказанием услуги ненадлежащего лица;

б) наличие в заявлении неточностей, ошибок, исправлений; 

в) взаимное несоответствие документов, прилагаемых к Заявлению;

г) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

д) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается, либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

Решение об отказе в выдаче Акта освидетельствования может быть обжаловано в судебном порядке.

Лицо, получившее государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо его представитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.

2.9. Плата за предоставление Муниципальной услуги не взимается.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги составляет 15 минут, как при обращении заявителя в Администрацию, так и при обращении заявителя в МФЦ.

2.11. Запросы заявителей о предоставлении Муниципальной услуги регистрируются в день их поступления в Администрацию.

2.12. Помещения, в которых предоставляется Муниципальная услуга, места ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами, правилами пожарной безопасности.

На стендах в местах ожидания и местах для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги размещаются информационные стенды с образцами заполнения предусмотренных настоящим Административным регламентом заявлений и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

2.13. Показателями доступности и качества Муниципальной услуги являются:

а) отсутствие заявителей, время ожидания которых в очереди превышает срок, установленный настоящим Административным регламентом;

б) отсутствие фактов нарушения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления Муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур (административных действий);

в) отсутствие решений (действий) Администрации (должностных лиц Администрации), принятых (совершенных) в ходе предоставления Муниципальной услуги, отмененных (признанных недействительными) по результатами обжалования.

2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги в МФЦ

Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях муниципального автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Хасанского муниципального района» (далее – МАУ «МФЦ ХМР») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МАУ «МФЦ ХМР» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между МАУ «МФЦ ХМР» и иным МФЦ.

2.14.1. МФЦ осуществляет:

- взаимодействие с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Приморского края, органами местного самоуправления Приморского края и организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг в рамках заключенных соглашений о взаимодействии;

- информирование граждан и организаций по вопросам предоставления муниципальных услуг;

- прием и выдачу документов, необходимых для предоставления муниципальных услуг либо являющихся результатом предоставления муниципальных услуг;

- обработку персональных данных, связанных с предоставлением муниципальных услуг.

2.14.2. В случае подачи документов в Администрацию посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий прием документов, представленных для получения Муниципальной услуги, выполняет следующие действия:

а) определяет предмет обращения;

б) проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

в) проводит проверку правильности заполнения запроса;

г) осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю и виду обращения за Муниципальной услугой;

д) заверяет электронное дело своей электронной подписью (далее - ЭП);

е) направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

- в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в течение 1 рабочего дня со дня обращения заявителя в МФЦ;

- на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) - в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю расписку в приеме документов.

2.14.3. При указании заявителем места получения ответа (результата предоставления Муниципальной услуги) посредством МФЦ должностное лицо Администрации, ответственное за выполнение административной процедуры, направляет необходимые документы (справки, письма, решения и другие документы) в МФЦ для их последующей передачи заявителю:

- в электронном виде в течение 1 рабочего (рабочих) дня (дней) со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги;

- на бумажном носителе - в срок не более 3 дней со дня принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) заявителю услуги.

Указанные в настоящем пункте документы направляются в МФЦ не позднее двух рабочих дней до окончания срока предоставления Муниципальной услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных от Администрации по результатам рассмотрения представленных заявителем документов, в день их получения от Администрации сообщает заявителю о принятом решении по телефону (с записью даты и времени телефонного звонка), а также о возможности получения документов в МФЦ.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных
процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления;

2) рассмотрение заявления и приложенных к нему документов, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства, оформление Акта освидетельствования или отказа в выдаче Акта;

3) выдача заявителю Акта освидетельствования или отказа в выдаче Акта с указанием причин отказа.

3.2. Основанием для начала административной процедуры "Прием и регистрация заявления о выдаче Акта освидетельствования" является поступление в Администрацию непосредственно от заявителя или через МФЦ заявления о выдаче Акта освидетельствования.

Лицом, ответственным за выполнение административной процедуры, является уполномоченное должностное лицо ведущий специалист местной администрации (далее - делопроизводитель).

Делопроизводитель принимает представленные (направленные) заявителем документы по описи и в тот же день регистрирует их в соответствии с правилами делопроизводства, установленными в Администрации.

В день регистрации поступивших документов делопроизводитель передает их главе Администрации.

Глава Администрации не позднее следующего рабочего дня после регистрации документов определяет должностное лицо Администрации, уполномоченное рассмотреть поступившие документы, и дает поручение об их рассмотрении. Поручение о рассмотрении документов оформляется путем проставления на заявлении резолюции о рассмотрении документов с указанием фамилии должностного лица, которому дано поручение.

В тот же день делопроизводитель в соответствии с поручением главы Администрации передает поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами для рассмотрения должностному лицу Администрации, указанному в поручении.

Результатом выполнения административной процедуры является передача заявления и прилагаемых к нему документов должностному лицу, уполномоченному на их рассмотрение.

Результат выполнения административного действия фиксируется делопроизводителем в порядке, установленном муниципальными правовыми актами по вопросам делопроизводства.

3.3. Рассмотрение представленных документов, Осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и подготовка Акта освидетельствования.

3.3.1. После получения документов (копий документов, сведений, указанных в п.2.7.) делопроизводитель проводит проверку заявления и прилагаемых к нему документов на правильность оформления и взаимное соответствие. 
3.3.2. В случаях, указанных в п.2.8. настоящего регламента, делопроизводитель готовит уведомление об отказе в выдаче Акта освидетельствования с указанием причин отказа (Приложение №3), подписывает его у Главы Администрации  и направляет Заявителю вместе с представленными им документами. 
3.3.3. В случае соответствия заявления и представленных документов требованиям настоящего регламента делопроизводитель осуществляет в установленном порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии лица, получившего государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта. 
3.3.4. По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства делопроизводитель оформляет в двух экземплярах Акт освидетельствования или мотивированный отказ в выдаче Акта освидетельствования (в случаях, предусмотренных п.2.9.) и направляет документы на подпись Главе Администрации.

3.3.5. Глава Администрации в течение 2 рабочих дней подписывает Акт освидетельствования или отказ в выдаче Акта.

3.3.6. Максимальный срок выполнения административной процедуры – 9 рабочих дней.

3.3.7. Результатом административной процедуры является оформление Акта освидетельствования или отказа в выдаче Акта освидетельствования.

3.4. Выдача Заявителю Акта освидетельствования, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала процедуры является поступление специалисту Акта освидетельствования или отказа в выдаче Акта, подписанного Главой Администрации.

3.4.1. Акт освидетельствования, подписанный Главой Администрации, регистрируется в журнале учета выданных Актов, один экземпляр Акта передается лично заявителю или по доверенности уполномоченному лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность. 
Другие формы и способы получения документа и (или) информации, подтверждающей предоставление муниципальной услуги (отказ в предоставлении муниципальной услуги), указываются заявителем в заявлении, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.
3.4.2. Направление Акта освидетельствования по почте осуществляется на основании письменного запроса заявителя с указанием почтового адреса, на который он должен быть направлен. Отправка письма осуществляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

3.4.3. Если решение о результате предоставления услуги направляется заявителю по электронной почте, то акт освидетельствования подписывается Главой администрации Посьетского городского поселения на бумажном носителе, сканируется и высылается в формате «.jpg» или «.pdf» . При организации в администрации Посьетского городского поселения рабочего места с возможностью применения электронной цифровой подписи вышеуказанные действия могут осуществляться с применением ЭЦП. 
4. Формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, регламентирующих порядок выдачи разрешений на строительство, а также за принятием решений должностными лицами Администрации осуществляется главой Администрации.

Текущий контроль осуществляется при рассмотрении документов, полученных (составленных) при выполнении административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, представляемых главе Администрации специалистом для принятия решений, являющихся результатами указанных действий.

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется путем проведения плановых и внеплановых проверок.

Плановые проверки проводятся на основании утверждаемого главой Администрации плана работы Администрации не реже одного раза в год.

Внеплановые проверки проводятся на основании обращений заявителей, содержащих сведения о нарушении должностными лицами Администрации положений настоящего Административного регламента, иных нормативных актов, регламентирующих порядок выдачи Акта освидетельствования.

Проверки проводятся главой Администрации или по его поручению иным должностным лицом Администрации.

4.3. Должностные лица Администрации при предоставлении Муниципальной услуги несут персональную ответственность:

а) за совершение противоправных действий (бездействие);

б) за неисполнение или ненадлежащее исполнение административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

в) за действие (бездействие), влекущее нарушение прав и законных интересов физических и (или) юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

г) за принятие неправомерных решений.

Основания и порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации устанавливаются законодательством о муниципальной службе, законодательством об административных правонарушениях, уголовным законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги со стороны иных государственных органов, граждан, их объединений и организаций определяются законодательством Российской Федерации.

4.5. Контроль соблюдения специалистами МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется директором МФЦ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
(бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решение, действие (бездействие) Администрации, должностных лиц Администрации, муниципальных служащих, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, в том числе:

а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

г) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

ж) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы, соответствующей требованиям части 5 статьи 11.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

5.4. Жалоба подается в Администрацию. Жалобы на решения, принятые главой Администрации, подаются главе муниципального образования  Посьетское городское поселение.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Учреждения, официального сайта Администрации, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для составления и обоснования жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, и если указанные информация и документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну.

5.6. Жалоба регистрируется не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления и подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Приостановление рассмотрения жалобы не допускается.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

а) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, а также в иных формах;

б) отказать в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.6.6., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
 5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

5.12. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.

Приложение № 1 

к Административному регламенту

БЛОК – СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
по выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемых с привлечением средств материнского (семейного) капитала.

	Прием и регистрация заявления


	Подача заявления с комплектом документов


	Устранение недостатков в заявлении


	Наличие оснований для отказа 


	Проверка на отсутствие повреждений, исправлений, взаимное соответствие документов


да [image: image1]нет 

	Наличие оснований для отказа 


	Формирование дела принятых документов


	Рассмотрение документов на наличие оснований для отказа


	да


нет

	Осмотр объекта


[image: image2]
	Наличие оснований для отказа 

	Подготовка и выдача решения об отказе




да [image: image3]нет

	Регистрация акта освидетельствования


	Выдача (направление) акта освидетельствования заявителю


Приложение № 2

к Административному регламенту
Главе администрации Посьетского городского поселения
__________________________________________________
от ________________________________________________
                          (Фамилия, имя, отчество)
зарегистрированной (ого) по адресу:___________________
__________________________________________________
         (Наименование субъекта РФ, муниципального 
                     образования, почтовый адрес)
	паспорт серия_______________ номер_________________

выдан______________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о

представительстве, заполняется при наличии представителя застройщика)


Заявление
Прошу выдать акт освидетельствования по______________________________________________
(строительству, реконструкции – нужное указать)

индивидуального жилого дома на земельном участке, расположенном по адресу:______________
(наименование субъекта Российской Федерации, муниципального образования, почтовый или

строительный адрес земельного участка)

Проведенные работы по ______________________________________________________________
                                       (строительству, реконструкции – нужное указать)
монтаж фундамента _________________________________________________________________

                                   (материал, тип конструкций)
возведение стен _____________________________________________________________________

                                    (материал, тип конструкций)
возведение кровли __________________________________________________________________
                                    (материал, тип конструкций)
Общая площадь жилых помещений до реконструкции_________  кв.м.

Общая площадь жилых помещений после реконструкции__________ кв.м.

Застройщик (Заявитель)      ___________________   ____________________________

                                                          (подпись)                    (расшифровка подписи)
Дата « _______»__________________ 20    г. 
Приложение №3

к административному регламенту 

	
	


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемого с привлечением средств материнского (семейного) капитала» 
Администрация Посьетского городского поселения, руководствуясь Постановлением Российской Федерации от 18 августа 2011г. № 686 «Об утверждении правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материального (семейного) капитала», уведомляет _______________________________________
(ФИО физического лица, паспортные данные, адрес регистрации)
об отказе в выдаче Акта освидетельствования проведения основных работ по строительству или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации_______________________
___________________________________________________________________________________
(наименование объекта, адрес)

Основания отказа: ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Глава Администрации Посьетского городского поселения      ____________      _______________
                                                                                                              (подпись)                  (Ф. И. О.)
Уведомление и комплект документов получил:

___________________________________________________________________________________

/Ф.И.О. руководителя организации, полное наименование организации/, / Ф.И.О. физического лица, либо 

___________________________________________________________________________________ Ф.И.О. его представителя/

______________________________ «_____» ________________20 ___ г.

/подпись/                                                              /дата получения/

Исполнитель:

Ф.И.О. ____________________________

Телефон ________________ 
