АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСЬЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

 ПОСТАНОВЛЕНИЕ

п. Посьет

08.11.2010 г.
№ 105 

Об утверждении административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг на территории Посьетского городского поселения

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Посьетского городского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить административные регламенты администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальных услуг:

1.1. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка градостроительных планов земельных участков»;

1.2. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство»;

1.3. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»;
1.4. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного вида деятельности земельного участка и (или) объекта капитального строительства»;
1.5. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных на территории Посьетского городского поселения»;
1.6. Муниципальный регламент администрации Посьетского городского поселения по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение населения углем и дровами на территории Посьетского городского поселения»
2. Обнародовать настоящее постановление на информационных стендах в помещениях администрации Посьетского городского поселения, библиотеки, разместить на официальном сайте Посьетского городского поселения и опубликовать в «Новгородском посту» Посьетского городского поселения». 
3. Контроль за настоящим постановлением возложить на ведущего специалиста администрации Посьетского городского поселения Т.М. Нижникову.
Глава администрации Посьетского 

городского поселения
 Е.Г. Зайцева

Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Посьетского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка 
градостроительных планов земельных участков»
I. Общие положения
1. Административный регламент предоставления услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков (далее – муниципальная услуга) определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается старшим специалистом администрации Посьтского городского поселения.

3. Предоставление муниципальной услуги по подготовке градостроительных планов земельных участков осуществляется в соответствии с:

- Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ 
- Постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года N 840 "О форме градостроительного плана земельного участка";

- Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 11 августа 2006 г. N 93 «Об утверждении инструкции о порядке заполнения формы градостроительного плана земельного участка»; 

- Федеральный закон от 06 октября 2003 года №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». 

4. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги являются:

- выдача заявителю утвержденного соответствующим постановлением администрации Приморского городского поселения градостроительного плана земельного участка, правообладателем которого он является;
- отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа.

5. Получателями муниципальной услуги является заявитель (физическое лицо, юридическое лицо, органы ме​стного самоуправления или государственной власти), обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта.
2. Требования к порядку предоставления государственной услуги
1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у старшего специалиста администрации Посьетского городского поселения;

– на информационных стендах здании администрации Посьетского городского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.2 Контактная информация:

– местоположение администрации Посьетского городского: 692705, Приморский край, Хасанский район, п. Посьет, ул. Портовая, 46;
– официальный сайт администрации Посьетского городского поселения primorskoe-poselenie.narod.ru;

– адрес электронной почты- e-mail: adzajceva@yandex.ru;

– контактные телефоны: 8 (42331) 20-1-72, 

– график работы администрации:

	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 

	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Пятница
	 8-00 до 16-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


Приём документов осуществляется в администрации Посьетского городского поселения.

1.3 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Посьетского городского поселения posetskoe-poselenie.narod.ru.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 

Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Приморского городского поселения.

3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

– некомплектность представленных с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка, предусмотренных п. 3.5 настоящего регламента;

– несоответствие требованиям установленным законодательством;

- обращение заявителя об отзыве заявления о выдаче градостроительного плана земельного участка.

3. Административные процедуры
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1.1. Получение от заявителей (с предъяв​лением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих ре​гистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на выдачу градостроительного плана земельного участка (форма заявления – приложение № 1).
1.2. Проверка старшим специалистом администрации Посьетского городского поселения:

– наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению.
1.3. Подготовка градостроительного плана земельного участка либо письма об отказе/приостановлении предоставления муниципальной услуги. 

1.4. Выдача подготовленного документа:

– в случае положительного решения – градостроительный план земельного участка заявитель получает у архитектора, расписываясь в журнале выдачи документов;

– в случае отказа/приостановления предоставления муниципальной услуги – заявителю направляется соответствующее уведомление, с указанием причин отказа или приостановления предоставления услуги.

1.5. До подачи заявления заявитель может обратиться за консультацией к старшему специалисту администрации Посьетского городского поселения.

2. Старший специалист администрации готовит градостроительный план земельного участка, согласно установленной законодательством формы, проект постановления об утверждении градостроительного плана земельного участка и передает его в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование Главе администрации Посьетского городского поселения. Градостроительный план земельного участка изготавливается в 3-х экземплярах.
3. Глава администрации Посьетского городского поселения утверждает постановление об утверждении градостроительного плана земельного участка и передает в порядке делопроизводства старшему специалисту.
4. Старший специалист администрации регистрирует градостроительный план земельного участка в книге регистрации градостроительных планов. После регистрации первый и второй экземпляры на бумажном носителе выдается заявителю.
Третий экземпляр на бумажном носителе хранится в администрации Посьетского городского поселения. 

5. В целях получения градостроительного плана заявитель прикладывает к заявлению копию и оригинал (для подтверждения подлинности копии) следующих документов (приложение № 2):

– свидетельства о праве собственности на земельный участок, или договора аренды земельного участка, или договора о пользовании земельным участком, или акта о землепользовании;

– кадастрового плана (паспорта) земельного участка на бумажном носителе или схемы границ земельного участка на кадастровом плане территории;

– технических паспортов на объекты капитального строительства (кадастровые паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участка, на бумажном носителе;

– свидетельства о государственной регистрации права на здания, строения, сооружения, находящихся на земельном участке;

– другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»;

– копии договоров с организациями и предприятиями, предоставляющими услуги энерго-, водоснабжения, водоотведения и канализования, услуг фиксированной телефонной связи и т.п. на объекты капитального строительства (здания, сооружения, объекта незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участках, на бумажном носителе;

– копии технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

– нотариально заверенную копию устава со всеми изменениями и дополнениями к нему (для юридических лиц), копию свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и предпринимателей), копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

– материалы топографической съемки М 1:500 – 1:2000 (не позднее предыдущего года).

6. Градостроительный план выдаётся в соответствии с утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 29 декабря 2005 года № 840 «О форме градостроительного плана земельного участка» – приложение № 3. 

7. Отказ в выдаче градостроительного плана земельного участка может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
13. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 4.
4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого 
им решения при предоставлении им муниципальной услуги
1. Действие (бездействие) старшего специалиста администрации в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы застройщиком в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) застройщика на действие (бездействие) старшего специалиста администрации в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, которое может быть подано:

- непосредственно главе администрации Посьетского городского поселения устно либо письменно;

- по телефону приемной администрации Посьетского городского поселения (42331) 54-3-30;

- по электронной почте администрации Посьетского городского поселения – e-mail: adzajceva@yandex.ru
3. Жалоба может быть направлена заявителем в вышестоящий орган государственной власти – Администрацию Приморского края (Губернатору Приморского края) по адресу: г. Владивосток ул. Светланская, 22, а также на Интернет-сайт (www.primorsky.ru) либо по электронной почте (administration@ primorsky.ru).

4. Личный прием проводится главой администрации Посьетского городского поселения в понедельник с 9.00 до 17.00 часов.

5. В письменной жалобе указываются:

наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

- фамилия, имя, отчество застройщика;

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- подпись застройщика и дата, печать юридического лица;

- сведения о способе информирования застройщика о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

6. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. 
7. Застройщик вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

8. В случае если в письменной жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию Посьетского городского поселения жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Посьетского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес застройщика направляется письменное уведомление.

9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом застройщику направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.
10. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, застройщику направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение № 1
к административному регламенту «Подготовка градостроительных планов земельных участков»
Главе Посьетского городского поселения

от ___________________________

______________________________

проживающего по адресу:

______________________________

______________________________

______________________________

тел. __________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас выдать градостроительный план на земельный участок по адресу: 


Прилагаю:
Дата: _________
Подпись:______________

Приложение №2
к административному регламенту «Подготовка градостроительных планов земельных участков»
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ПОЛУЧЕНИЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
– свидетельства о праве собственности на земельный участок, или договора аренды земельного участка, или договора о пользовании земельным участком, или акта о землепользовании;

– кадастровый план (паспорт) земельного участка на бумажном носителе или схему границ земельного участка на кадастровом плане территории;

– технические паспорта на объекты капитального строительства (кадастровые паспорта здания, сооружения, объекта незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участка, на бумажном носителе;

– свидетельства о государственной регистрации права на здания, строения, сооружения, находящихся на земельном участке;

– другие акты о правах на недвижимое имущество, выданные до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации права на недвижимое имущество и сделок с ним»;

– копии договоров с организациями и предприятиями, предоставляющими услуги энерго-, водоснабжения, водоотведения и канализования, услуг фиксированной телефонной связи и т.п. на объекты капитального строительства (здания, сооружения, объекта незавершенного строительства), расположенные на территории земельного участках, на бумажном носителе;

– копии технических условий на подключение объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения;

– нотариально заверенную копию устава со всеми изменениями и дополнениями к нему (для юридических лиц), копию свидетельства о государственной регистрации (для юридических лиц и предпринимателей), копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность (для физических лиц);

– материалы топографической съемки М 1:500 – 1:2000 (не позднее предыдущего года).

Приложение №3
к административному регламенту «Подготовка градостроительных планов земельных участков»
ФОРМА ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

Градостроительный план земельного участка
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Градостроительный план земельного участка подготовлен на основании 


(реквизиты решения уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления о подготовке документации по планировке территории, либо реквизиты обращения и ф.и.о. заявителя – физического лица, либо реквизиты обращения и наименование заявителя – юридического лица о выдаче градостроительного плана земельного участка)

Местонахождение земельного участка

(субъект Российской Федерации)

(муниципальный район или городской округ)

(поселение)

Кадастровый номер земельного участка 


(заполняется при наличии кадастрового номера)

План подготовлен 


(ф.и.о., должность уполномоченного лица, наименование органа или организации)

М.П. _________________ ____________ /______________________/
(дата) 
(подпись)
(расшифровка подписи)

Представлен 


(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти, или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или органа местного самоуправления)

____________________
(дата)

Утвержден 


(реквизиты акта Правительства Российской Федерации, или высшего исполнительного органа государственной власти субъекта Российской Федерации, или главы местной администрации об утверждении)

1. Чертеж градостроительного плана земельного участка
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(масштаб)

Площадь земельного участка ____________________ га.
На чертеже градостроительного плана земельного участка

указываются: <2>
· границы земельного участка и его координаты;
· границы зон действия публичных сервитутов;
· минимальные отступы от границ земельного участка в целях

· определения мест допустимого размещения зданий, строений,

· сооружений, за пределами которых запрещено строительство зданий,

· строений, сооружений;
· объекты капитального строительства (здания, строения,

· сооружения, объекты незавершенного строительства), расположенные

· на земельном участке, и их номера по порядку;
· границы зон планируемого размещения объектов капитального

· строительства для государственных или муниципальных нужд и номера

· этих зон по порядку;
· места допустимого размещения зданий, строений, сооружений.
Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан на

топографической основе, выполненной 


(дата, наименование организации)

Чертеж градостроительного плана земельного участка разработан 


(дата, наименование организации)

2. Информация о градостроительном регламенте земельного участка <3>
Градостроительный регламент земельного участка установлен в составе правил землепользования и застройки, утвержденных представительным органом местного самоуправления 


(наименование представительного органа местного самоуправления, реквизиты акта об утверждении правил)

Информация обо всех предусмотренных градостроительным регламентом видах разрешенного использования земельного участка (за исключением случаев предоставления земельного участка для государственных или муниципальных нужд):
основные виды:

условно разрешенные виды:

вспомогательные виды:

3. Информация о разрешенном использовании земельного участка, требованиях к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства <4>
Разрешенное использование земельного участка:
основные виды разрешенного использования:
условно разрешенные виды использования:
вспомогательные виды разрешенного использования:
Требования к назначению, параметрам и размещению объекта капитального строительства на указанном земельном участке
Назначение объекта капитального строительства
N _________________________, _____________________________.
(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного капитального строительства) плана)

N _________________________, _____________________________.
(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного капитального строительства) плана)

N _________________________, _____________________________.
(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного капитального строительства) плана)

Предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков объектов капитального строительства, в том числе площадь

	Номер участка 
согласно чертежу 
градостроительного плана 
	Размер (м) 
	Площадь
(га)

	
	максимальный
	минимальный
	

	
	
	


Предельное количество этажей __________ или предельная высота

зданий, строений, сооружений _________________ м.

Максимальный процент застройки в границах земельного участка

_____________ процентов.

Иные показатели:

4. Информация о расположенных в границах земельного участка объектах капитального строительства и объектах культурного наследия

Объекты капитального строительства

N __________________________, ____________________________,

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер __________________,

технический паспорт объекта подготовлен _____________________
(дата)

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)

N ____________________________, __________________________,

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) капитального строительства)

инвентаризационный или кадастровый номер __________________,

технический паспорт объекта подготовлен _____________________
(дата)

(наименование организации (органа) государственного технического учета и (или) технической инвентаризации объектов капитального строительства)

Объекты, включенные в единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации

N _________________________, _____________________________,

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) культурного наследия)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре ________________________
от _________________________________.

(дата)

N ______________________, ________________________________,

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) культурного наследия)

(наименование органа государственной власти, принявшего решение о включении выявленного объекта культурного наследия в реестр, реквизиты этого решения)

регистрационный номер в реестре ____________________________
от _________________________________.

(дата)

5. Информация о технических условиях подключения объектов капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения

Объект капитального строительства

N ___________________________, ___________________________.

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) капитального строительства)

Технические условия подключения объекта к сетям

инженерно-технического обеспечения ________________________,

(тип инженерно-технического обеспечения)

выданы 


(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

N __________________________, ___________________________.

(согласно чертежу (назначение объекта градостроительного плана) капитального строительства)

Технические условия подключения объекта к сетям

инженерно-технического обеспечения ________________________,

(тип инженерно-технического обеспечения)

выданы 


(дата, наименование органа (организации), выдавшего технические условия)

возможности или невозможности

6. Информация о ------------------------------ разделения

(ненужное зачеркнуть)

земельного участка 


(наименование и реквизиты документа, определяющего возможность или невозможность разделения)

Приложение №4
к административному регламенту «Подготовка градостроительных планов земельных участков»
БЛОК-СХЕМА
ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПОДГОГТОВКИ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСКТА
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Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
администрации Посьетского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Размещение 
информации в СМИ о возможном (предстоящем) 
предоставлении земельных участков под строительство»
(с изменениями, внесенными постановлением администрации 
Посьетского городского поселения №109 от 10.09.2014 года)

I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство». 
2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений и размещению информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство осуществляется в соответствии с п. 3 ст. 31 Земельного Кодекса РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ; ч. 1 п. 20 ст. 14 ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; постановлением администрации Посьетского городского поселения от 29.08.2008 г. № 62 «Об официальном опубликовании информации администрации Посьетского городского поселения. 

3. Муниципальную услугу «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство» предоставляет администрация Посьетского городского поселения Хасанского муниципального района.
II. Порядок предоставления муниципальной услуги
1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их запросу с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом. 

2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является:

- личное обращение заявителя или его представителя, Администрации Хасанского муниципального района, в администрацию Посьетского городского поселения с заявлением (Приложение № 2); 

3. Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство осуществляется бесплатно. 

III. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

3.1. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

– Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство.
3.1.1. Муниципальная услуга оказывается:

– Администрацией Посьетского городского поселения по адресу: 692705, Приморский край, Хасанский район, пгт. Посьет, ул. Портовая, 46.

- график работы: 
	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 

	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Пятница
	 8-00 до 16-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


3.1.2. Телефон для справок:

- телефон/факс: (842331) 20-1-72, 20-1-70.

3.1.3. Адрес электронной почты:

- adzajceva@yandex.ru – Администрация Посьетского городского поселения

3.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.

- для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться с заявлением в земельный отдел. Заявителем является физическое или юридическое лицо, оформляющее земельный участок. Также заявление может подать представитель заявителя при наличии доверенности оформленной в простой письменной форме, приказа/протокола об избрании/назначении директора, приказа по предприятию о назначении представителя (для юридического лица), или нотариальной доверенности.
- заявитель может получить информацию лично, или с использованием почтовой связи.

3.1.5. Порядок, форма и место размещения информации:

- адрес отдела, телефон для справок и консультаций, номер факса, адрес электронной почты, сведения о графике работы, требования к оформлению заявления и условия для получения муниципальной услуги сообщаются по телефону отдела, и размещается на информационном стенде в месте предоставления муниципальной услуги, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации Посьетского городского поселения.

3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

- 30 дней с момента регистрации запроса (регистрации поступившего заявления). 

3.3. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:

1) отсутствие полного комплекта документов, указанного в приложении № 3 к настоящему регламенту;

2) несоответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги;

3) обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица (см. п. 3.1.4.);

4) представителем не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий (см. п. 3.1.4.).

3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, иметь достаточное освещение;

- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в администрации поселения;

- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, иметь достаточное освещение.

3.5. Административные процедуры.


Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) Прием и регистрация заявления с приложенным пакетом документов. Документы подаются в администрации поселения.

2) Предварительное рассмотрение представленных документов главой администрации Приморского городского поселения, специалистам поселения.

3) Подготовка информации о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков для строительства и для публикации в «Новгородском посту Посьетского городского поселения». Направление информации в электронном виде для размещения на официальном сайте Посьетского городского поселения – posetskoe-poselenie.narod.ru
4) После проведения публикации специалист администрации подготавливают информационное письмо в Администрацию Хасанского муниципального района с копией для заявителя о проведенной публикации информации с указанием номера и даты «Новгородского поста Посьетского городского поселения».

5). Выдача документов заявителю осуществляется в земельном отделе лично или по желанию заявителя почтовым отправлением.

Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия:

- старший специалист администрации Посьетского городского поселения;

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль осуществляется постоянно специалистом, предоставляющим муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения главой поселения проверок исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция администрации поселения, устная и письменная информация специалиста, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственное за их осуществление специалист немедленно информируют главу поселения, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалист, предоставляющий муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения.

4.6. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц уполномоченного органа.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы администрации.

4.8.Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Нарушение должностным лицом администрации Посьетского городского поселения, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальных услуг, административного регламента предоставления государственной или муниципальной услуги, утвержденного нормативным правовым актом администрации Посьетского городского поселения, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, если эти действия (бездействие) не содержат уголовно наказуемого деяния, является основанием для привлечения к административной ответственности по статье 2.1. Закона Приморского края от 5 марта 2007 года №44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае».
(дополнено пунктом 4.9. постановлением №109 от 10.09.2014 г.)

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц 
и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги
5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

Заявители могут обращаться к Главе администрации Посьетского городского поселения с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по оказанию муниципальной услуги.
Глава администрации ведет личный прием заявителей по адресу: пгт. Посьет, ул. Портовая, 46. 
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает свои реквизиты (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату. 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Если изложенная в обращении жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.
Ответ на обращение не дается в случаях, если:

- в обращении не указаны реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес);

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

5.2. Порядок судебного обжалования
Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Приложения
6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги – приложение № 1. 
6.2. Заявление о размещении информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство – приложение № 2.
6.2. Перечень документов прилагаемых к заявлению – приложение № 3.
Приложение № 1
к Административному регламенту «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство»
БЛОК-СХЕМА
общей структуры по представлению муниципальной 
услуги «Размещение информации в СМИ о возможном 
(предстоящем) предоставлении земельных участков 
под строительство»

[image: image4.emf]                                                                                                          + -------------------- N      + -------------------- N      

Начало предоставления муниципальной услуги:   Заявитель обращается с документами  в администрацию Посьетского городского п оселения или  направляет их почтовым отправлением.  

Специалист администрации проверяет комплектность представленных документов и  принимает их в работу.  

Рассмотрение документов,  подготовка информации в СМИ о возможном (предстоящем)  предоставлении земельных участков; публикация в «Новгородском посту Посьетского  городского поселения» и на официальном сайте.  

Подготовка информационного сообщения о проведенной публикации в Администрац ию  Хасанского муниципального района с копией для заявителя. Выдача подготовленной  информации заявителю осуществляется специалистом администрации  

Оказание муниципальной услуги завершено  


Приложение № 2
К Административному регламенту «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство»
Главе Посьетского городского поселения

От _______________________________
ул. ______________________________
тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу опубликовать информацию о предстоящем (возможном) строительстве:


на земельном участке, расположенном: 


(привязка, как в акте выбора),

общей площадью 



.

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых при работе над моим заявлением.
«____» _______________2010 г.
____________________

Приложение № 3
к Административному регламенту «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство»
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ 
представляемых заявителем в Администрацию Посьетского городского поселения Для предоставлению муниципальной услуги «Размещение информации в СМИ о возможном 
(предстоящем) предоставлении земельных участков 
под строительство»
1. Распоряжение Администрации Хасанского муниципального района об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории – копия – 1 экз.;

2. Утвержденная Администрацией Хасанского муниципального района схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории – копия – 1 экз.;

3. Акт выбора площадки земельного участка – копия – 1 экз.;

4. Заявление для предоставления муниципальной услуги «Размещение информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков под строительство» – подается непосредственно в администрацию Посьетского городского поселения.

Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Посьетского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Прием 
заявлений, организация и проведение внеплановых проверок 
земельного контроля»
I. Общие положения
1. Настоящий административный регламент определяет порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля». 
2. Предоставление муниципальной услуги по приему заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля осуществляется в соответствии со ст. 11, 72 Земельного Кодекса РФ от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ; ч. 1 п. 20 ст. 14 ФЗ № 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"; муниципальным правовым актом Посьетского городского поселения от 12.10.2009 г. № 34-НПА «Порядок осуществления муниципального земельного контроля на территории Посьетского городского поселения». 

3. Муниципальную услугу «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля» предоставляет администрация Посьетского городского поселения Хасанского муниципального района.

II. Порядок предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юридическим лицам (далее – заявитель) по их заявлению с соблюдением требований, установленных настоящим регламентом. 

2. Основанием для предоставления муниципальной услуги является:

- личное обращение заявителя или его представителя, в Администрацию Посьетского городского поселения с заявлением (Приложение № 2); 

3. Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля осуществляется бесплатно. 
III. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
3.1. Порядок информирования о правилах оказания муниципальной услуги.

Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- Организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля.
3.1.1. Муниципальная услуга оказывается:

- Администрацией Посьетского городского поселения по адресу: 692705, Приморский край, Хасанский район, п. Посьет, ул. Портовая, 46. 

- график работы: 
	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 


	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Пятница
	 8-00 до 16-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


3.1.2. Телефон для справок:

- телефон/факс: (842331) 20-1-72, 20-1-70.
3.1.3. Адрес электронной почты:

- adzajceva@yandex.ru – Администрация Посьетского городского поселения

3.1.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги.
- для получения муниципальной услуги заявитель должен обратиться с заявлением в администрацию Посьетского городского поселения. Заявителем является физическое или юридическое лицо. Также заявление может подать представитель заявителя при наличии доверенности оформленной в простой письменной форме, приказа/протокола об избрании/назначении директора, приказа по предприятию о назначении представителя (для юридического лица), или нотариальной доверенности.

- заявитель может получить информацию лично, или с использованием почтовой связи.

3.1.5. Порядок, форма и место размещения информации:

- адрес администрации, телефон для справок и консультаций, номер факса, адрес электронной почты, сведения о графике работы, требования к оформлению заявления и условия для получения муниципальной услуги сообщаются по телефону отдела, и размещается на информационном стенде в администрации поселения, а также в сети Интернет на официальном сайте администрации Посьетского городского поселения.
3.2. Сроки предоставления муниципальной услуги
- 30 дней с момента регистрации запроса (регистрации поступившего заявления). 

3.3. Основанием для отказа в оказании муниципальной услуги является:

- несоответствие представленных документов, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе оказания муниципальной услуги.

3.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

- помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено столами, стульями, шкафами для документов, компьютерами с возможностью печати и выхода в Интернет, иметь достаточное освещение;

- визуальная и текстовая информация размещается на информационном стенде, расположенном в администрации поселения;

- места ожидания заявителей должны быть оснащены стульями, иметь достаточное освещение.

3.5. Административные процедуры.

1. Предметом внеплановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, выполнение предписаний органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля, проведение мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, по обеспечению безопасности государства, по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, по ликвидации последствий причинения такого вреда.

2. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином, ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

2) поступление в орган муниципального контроля обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

в) нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых нарушены).

3) приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации.
3. Не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки: 
3.1 обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля;
3.2 обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в части 2 настоящей статьи, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки юридических лиц и индивидуальных предпринимателей. 
4. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, может быть проведена по основаниям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 2 части 2 настоящей статьи, органом муниципального контроля после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

5. В день подписания распоряжения Главой о проведении внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя в целях согласования ее проведения орган муниципального контроля представляет либо направляет заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К этому заявлению прилагаются копия распоряжения Главы о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием ее проведения. 

6. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, обнаружение нарушенных требований, установленных законами Российской Федерации, Приморского края, муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер орган муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частью 6 настоящей статьи, в органы прокуратуры в течение двадцати четырёх часов. 

7. Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемые к нему документы рассматриваются органом прокуратуры в целях оценки законности проведения внеплановой выездной проверки. По результатам рассмотрения заявления о согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя и прилагаемых к нему документов, прокурором или его заместителем принимается решение о согласовании проведения внеплановой выездной проверки или об отказе в согласовании ее проведения.

8. О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания, проведения которой указаны в пункте 2 части 2 настоящей статьи, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются органом государственного контроля (надзора), органом муниципального контроля не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

9. В случае если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

10. Внеплановая проверка граждан может быть проведена по основаниям, указанным в части 2 настоящей статьи.
Предоставление муниципальной услуги состоит из следующих административных процедур:

1) Прием и регистрация заявления в администрации Посьетского городского поселения.

2) Предварительное рассмотрение представленных документов главой администрации Приморского городского поселения, специалистами администрации.

3) Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка (физическое лицо). 

4) Подготовка заявления в прокуратуру Хасанского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки. После согласования проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей прокуратурой района, направление распоряжения о проведении внеплановой проверки с направлением лицу в отношении, которого будет проводиться проверка.

5) Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта по утвержденной форме (Приложение № 3).

Должностные лица, ответственные за выполнение административного действия:

- старший специалист администрации.
4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1.Текущий контроль осуществляется постоянно специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, по каждой процедуре в соответствии с установленными Административным регламентом содержанием и сроками действий, а также путем проведения главой поселения проверок исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.2. Для текущего контроля используются сведения, полученные в электронной базе данных, служебная корреспонденция администрации, устная и письменная информация специалистов, осуществляющих регламентируемые действия.

4.3. О случаях и причинах нарушения сроков и содержания административных процедур ответственные за их осуществление специалисты немедленно информируют главу поселения, а также осуществляют срочные меры по устранению нарушений.

4.4. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и представления информации, размещения информации на официальных сайтах, достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением муниципальной услуги.

4.5. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению работы, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.
 Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается главой поселения.

4.6.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации.
По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги осуществляются на основании распоряжений Главы администрации.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.8. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.9. Справка подписывается, проверяющим и главой поселения.
5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги
5.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования

Заявители имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц и решений, принятых в ходе оказания муниципальной услуги лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию). 

Заявители могут обращаться к Главе администрации Посьетского городского поселения с жалобой на принятое по обращению решение, действие (бездействие) должностных лиц в ходе выполнения настоящего регламента по оказанию муниципальной услуги.
Глава администрации ведет личный прием заявителей по адресу: пгт. Посьет, ул. Портовая, 46. 
Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает свои реквизиты (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес), излагает суть предложения, заявления или жалобы (далее – обращение), ставит личную подпись и дату. 

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

Если изложенная в обращении жалоба признается обоснованной, то принимается решение о применении мер дисциплинарной или административной ответственности к лицам, допустившим нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.

Ответ на обращение не дается в случаях, если:

- в обращении не указаны реквизиты заявителя (фамилия, имя, отчество физического лица, полное наименование юридического лица, данные должностного лица, почтовый адрес);

- в обращении содержатся оскорбительные выражения, угрозы жизни и здоровью;

- текст обращения не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, если фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- в обращении содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 
5.2. Порядок судебного обжалования
Решения и действия (бездействие) администрации, должностных лиц администрации, нарушающие право заявителя на получение муниципальной услуги, могут быть обжалованы в суд в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
6. Приложения
6.1. Блок-схема последовательности выполнения действий при исполнении административного регламента предоставления муниципальной услуги – приложение № 1. 

6.2. Заявление о, организации и проведении внеплановых проверок земельного контроля – приложение № 2.

6.2. Акт муниципального земельного контроля – приложение № 3.

Приложение № 1
к Административному регламенту «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»

БЛОК-СХЕМА
общей структуры по представлению муниципальной услуги «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»
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Обращение с заявлением в  администрацию  Посьетского  городского поселения    

Предварительное рассмотрение представленных  документов главой администрации, специал и ст ом  администрации  

Пр оведение внеплановой выездной проверки в  отношении юридических лиц, индивидуальных  предпринимателей  

Н аправление лицу в отношении, которого  будет проводиться проверка,  не менее чем  за двадцать четыре часа до начала ее  проведения любым досту п ным способом   П одготовка заявления в прокуратуру Хаса н ского  района о согласовании проведения внепл а новой  проверки  юридических лиц, индивидуал ь ных  предпринимателей  с направлением копии  распоряжения и имеющихся документов в  обосн о вание проведения проверки.    

Проведение внеплановой выездной проверки в  отношении физических лиц  

Направление письма  –  уведомления заявителю о результ а тах  проведения проверки.    

Осуществление внеплановой выездной проверки земел ь ного  контроля с составлением акта по утвержденной форме  ( Приложение № 3).   В случае обнаружения нарушений направление копии акта  проверки земельного контроля со всеми приложениями по  подведомственности.  

Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки  

Отказ  в с оглас о вани и   проведения    проверки   С огласо вание пров е дения    проверки  

Направление письма  – уведомления  заявителю о  невозмо ж ности  проведения   вн е плановой выездной  проверки в связи с  о т казом согласования  проверки прокуратурой    

Оказание муниципальной услуги завершено    


Приложение № 2
к Административному регламенту «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»
Главе Посьетского городского поселения

От _______________________________

 (ФИО полностью)

ул. ______________________________
тел. ______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу провести внеплановую выездную проверку земельного контроля по земельному участку расположенному: 


________________________________________________ используемому: ______________________________________________________________
(указать ФИО гражданина или наименование юридического лица)

В связи с тем, что: _____________________(необходимо изложить причину обращения, т.е. какие права нарушены)*.

Даю свое согласие на обработку моих персональных данных, необходимых при работе над моим заявлением.
«____» _______________20__ г.
____________________

* В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей внеплановая выездная проверка может осуществляться по основаниям предусмотренным п. 2 ст 10 Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ.

Приложение № 3
К Административному регламенту «Прием заявлений, организация и проведение внеплановых проверок земельного контроля»
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЬЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПРИМОРСКОГО КРАЯ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

АКТ
проверки соблюдения земельного законодательства

«__» ________ 20__ г. 
№ ___ 

Время проверки: Начало: «___» час «___»; Окончание «___» час «___» мин.

Место составления акта: 

Инспекторами по использованию и охране земель: 


(должность, Ф.И.О. лица, составившего акт)

на основании распоряжения от «__» _______ 20___ г. 
№ ___
в присутствии понятых:


(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

2. 


(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

и в присутствии свидетелей: 


(Ф.И.О., адрес места жительства, телефон)

с участием: 


(Ф.И.О. специалиста, эксперта,

в присутствии: 


(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

провел проверку соблюдения земельного законодательства на земельном участке, расположенном по адресу:
, площадью _________________________________ кв.м, используемом: для ______________________________________________________________
наименование юридического лица, руководитель, ИНН, юридический адрес,

банковские реквизиты, телефоны; Ф.И.О. должностного лица или гражданина, ИНН, паспортные данные, адрес местожительства, телефон)

Перед началом проверки участвующим лицам разъяснены их права, ответственность, а также порядок проведения проверки соблюдения земельного законодательства. 

Понятым, кроме того, до начала проверки, разъяснены их права и обязанности, предусмотренные ст. 25.7 КоАП РФ

Понятые: 1. _______________________ _______________________

(подпись) 
(Ф.И.О.) 

2. ______________________ _______________________ 

(подпись) 
(Ф.И.О.) 

Специалисту (эксперту) разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.8, 25.9, 25.14 КоАП РФ 
_______________________ _______________________

(подпись) 
(Ф.И.О.) 

Представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его представителю, физическому лицу и иным участникам проверки разъяснены права и обязанности, предусмотренные ст.ст. 25.1, 25.4, 25.5 КоАП РФ

________________________ ________________________ 

 (подпись) 
(Ф.И.О.) 

Проверкой установлено: 


(описание территории, строений, сооружений, ограждения, межевых знаков и т.д.)

В данных действиях усматриваются признаки административного правонарушения, предусмотренного ч.____ст.______Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Объяснения лица (физического, представителя юридического, индивидуального предпринимателя или его представителя) по результатам проведенной проверки соблюдения земельного законодательства:

С текстом акта ознакомлен _________________

(подпись)

Объяснения и замечания по содержанию акта прилагаются ________________ 
(подпись) 

Копию акта получил ________________

(подпись)

От участников проверки поступили (не поступили) заявления:

(содержание заявления)

В ходе проверки производились: 


(обмер участка, фото-, видеосъемка и т.п.)

К акту прилагается: 


С актом ознакомлены:

Понятые: 1. ______________________ ________________________

(подпись)
 (Ф.И.О.) 

2. _______________________ ________________________

(подпись)
 (Ф.И.О.) 

Специалист (эксперт) _____________________ _________________

(подпись)
 (Ф.И.О.) 

Иные участники проверки ___________________ _______________
(подпись)
 (Ф.И.О.) 

_________________________ _____________________
(подпись)
 (Ф.И.О.) 

Подпись инспектора,

составившего акт __________________ ________________________

(подпись)
 (Ф.И.О.) 

_______________________ ________________________

(подпись)
 (Ф.И.О.) 

АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЬЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

(наименование органа местного самоуправления 
или уполномоченного им органа 

осуществляющего муниципальный земельный контроль)

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

ФОТОТАБЛИЦА
приложение к акту проверки соблюдения земельного 
законодательства 

от «______» __________ 20______ г. 
№ __________

(Ф.И.О. должностного лица, наименование юридического лица, Ф.И.О. гражданина)

(адрес земельного участка)

____________________ ____________________
(подпись) 
 (Ф.И.О.)
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСЬЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ХАСАНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ ЗЕМЕЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ
ОБМЕР ПЛОЩАДИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА
приложение к акту проверки соблюдения земельного 
законодательства 
от «_______» ______________ 20____ г.
№ _________

Обмер земельного участка произвели:
(должность, Ф.И.О. инспектор,

производившего обмер земельного участка)

в присутствии 


(должность, наименование юридического лица, Ф.И.О. законного

представителя юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

по адресу: 


(адрес земельного участка)

Согласно обмеру площадь земельного участка составляет (____________________________________________) кв. м

(площадь земельного участка прописью)

Расчет площади 


Особые отметки 


Подписи лиц,

проводивших обмер ____________________ ____________________
(подпись)
 (И.О. Фамилия)

_____________________________ ___________________________
(подпись) 
(И.О. Фамилия)

Присутствующий ______________________ ____________________
(подпись) 
(И.О. Фамилия)

СХЕМАТИЧЕСКИЙ ЧЕРТЕЖ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

[image: image6.emf] 


____________________ ____________________
(подпись) 
(Ф.И.О.)

Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Посьетского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Изменение вида разрешенного использования земельного участка 
и (или) объекта капитального строительства»
1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги по изменению вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (далее – муниципальная услуга), создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Муниципальная услуга оказывается специалистом администрации Посьетского городского поселения.

3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

– Конституцией Российской Федерации;

– Гражданским кодексом Российской Федерации;

– Градостроительным Кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

– Нормативно правовым актом Посьетского городского поселения от 25 декабря 2008 года № 127 -НПА « О публичных слушаниях в Посьетском городском поселении».

4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является, в случае:

– выдачи постановления – получение заявителем постановления администрации Посьетского поселения об изменении вида разрешенного использования;

– отказа в выдаче – получение заявителем письменного отказа в выдаче, с указанием причины отказа.

- выдачи постановления – получение заявителем постановления администрации Посьетского поселения об отказе изменения вида разрешенного использования;

5. Получателем муниципальной услуги является застройщик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта (далее – застройщик, заявитель).

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у специалиста администрации Посьетского городского поселения;

– на информационных стендах здании администрации Посьетского городского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.2. Контактная информация:

– местоположение администрации Посьетского городского поселения: 692705, Приморский край, Хасанский район, пгт. Посьет, ул. Портовая, 46;

– официальный сайт администрации Приморского городского поселения: posetskoe-poselenie.narod.ru.;

– адрес электронной почты- e-mail: adzajceva@yandex.ru
– контактные телефоны: 8 (42331) 20-1-72? 20-1-70;

График работы Администрации: 
	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 

	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Пятница
	 8-00 до 15-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


1.3 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Посьетского городского поселения: posetskoe-poselenie.narod.ru.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Сроки предоставления муниципальной услуги
2.1 Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 60 дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Посьетского городского поселения.
2.2. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей Посьетского городского поселения о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
– отсутствие документов, необходимых для получения муниципальной услуги, указанных в пп.1.2. п. 3 настоящего административного регламента;
– обращение застройщика об отзыве заявления об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства;

- несоответствие представленных документов, прилагаемых к заявлению, требованиям законодательства; 

- подача заявления ненадлежащим лицом;

- возражения со стороны смежных землепользователей об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в случае, если такое изменение повлечёт за собой существенное нарушение их прав и законных интересов;

- невозможность изменения вида разрешённого использования земельного участка и объекта капитального строительства по действующему законодательству.
3. Административные процедуры
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1.1. Получение от застройщиков (с предъяв​лением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих ре​гистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства (форма заявления – приложение №1).

1.2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

– правоустанавливающие документы на земельный участок;

– ксерокопия личного паспорта (для физического лица);

– учредительные документы (для юридического лица);

– кадастровый план (выписка) земельного участка;

– технический паспорт объекта капитального строительства.

1.3. Кроме документов, указанных в пп. 1.2. п. 3 настоящего регламента, заявителем могут прилагаться иные документы (договоры, справки, решения суда, согласования со смежными землевладельцами и т.д.).

1.4. Подготовка проекта постановления Посьетского городского поселения о проведении публичных слушаний в Посьетском городском поселении.

1.5. Размещение постановления на официальном сайте Посьетского городского поселения posetskoe-poselenie.narod.ru, в Новгородском посту Посьетского городского поселения и опубликование информации о проведении публичных слушаний в средствах массовой информации. 

1.6 Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования. Указанные сообщения направляются не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заинтересованного лица в изменении вида разрешенного использования.

1.7. Заявителем размещается сообщение о проведении публичных слушаний об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства в местной газете.

1.8. Организация заседания организационного комитета по проведению публичных слушаний, где назначается председатель организационного комитета и секретарь.

1.9. Публичные слушания проводятся с участием заявителей и заинтересованных лиц.

1.10. Участники публичных слушаний могут представлять свои предложения и замечания при условии подтверждения своего статуса участника публичных слушаний. Полномочия представителей юридических лиц при необходимости подтверждаются выпиской из Единого государственного реестра юридических лиц, полномочия физических лиц – отметкой о регистрации по месту жительства в документе, удостоверяющем личность.

1.11. На публичные слушания не допускаются лица, находящиеся в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения. Присутствующие и выступающие на публичных слушаниях не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, задевающие честь и достоинство других лиц, допускать необоснованные обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную и непроверенную информацию, призывать к незаконным действия, мешать нормальному ходу проведения публичных слушаний. При несоблюдении указанных требований они могут быть удалены из помещения, являющегося местом проведения публичных слушаний.

1.12. Во время публичных слушаний секретарь организационного комитета ведёт протокол, который подписывается секретарём и председателем организационного комитета.

1.13. После проведения публичных слушаний составляется заключение о результатах публичных слушаний, которое подписывается секретарём и председателем организационного комитета.

1.14. На основании заключения о результатах публичных слушаний подготавливается проект постановления администрации Посьетского городского поселения об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, который с листом согласования направляется на подпись главе администрации Посьетского городского поселения.

1.15. После подписания вышеуказанного постановления главой администрации Посьетского городского поселения и его регистрации в общем отделе администрации Посьетского городского поселения, уведомляется заявитель о необходимости явиться в администрацию Посьетского городского для получения вышеуказанного постановления.

1.16. Специалист выдаёт заявителю под роспись три экземпляра постановления администрации Посьетского городского поселения об изменении вида разрешённого использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства.

1.17. Вышеуказанное постановление является основанием для внесения изменений в единый государственный реестр недвижимого имущества.

1.18. В случае, если на публичных слушаниях принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготавливается мотивированный письменный отказ заявителю за подписью главы администрации Посьетского городского поселения.

1.19. До подачи заявления застройщик может обратиться за консультацией к специалисту администрации Посьетского городского поселения.

2. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №3.

4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого 
им решения при предоставлении им муниципальной услуги
1. Действие (бездействие) архитектора в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы застройщиком в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) застройщика на действие (бездействие) специалиста, организационного комитета в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, которое может быть подано:

- непосредственно главе администрации Посьетского городского поселения устно либо письменно;

по телефону администрации Посьетского городского поселения (42331) 20-1-72;

по электронной почте администрации Посьетского городского поселения – e-mail: adzajceva@yandex.ru
3. Жалоба может быть направлена застройщиком в вышестоящий орган государственной власти – Администрацию Посьетского края (Губернатору Приморского края) по адресу: г. Владивосток ул. Светланская, 22, а также на Интернет-сайт (www.primorsky.ru) либо по электронной почте (administration@ primorsky.ru).

4. Личный прием проводится главой администрации Посьетского городского поселения в четверг с 9.00 до 17.00 часов.

5. В письменной жалобе указываются:

наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

- фамилия, имя, отчество застройщика;

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- подпись застройщика и дата, печать юридического лица;

- сведения о способе информирования застройщика о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

6. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. 
7. Застройщик вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

8. В случае если в письменной жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию Посьетского городского поселения жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Посьетского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес застройщика направляется письменное уведомление.

9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом застройщику направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

10. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, застройщику направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение №1
к административному регламенту «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»

Главе администрации Посьетского городского поселения __________________________________от _______________________________

(Ф.И.О. физического лица или

____________________________________________________________________наименование юридического лица)

адрес __________________________________

тел. __________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу изменить вид разрешенного использования земельного участка с «____________________________________________________» на другой вид разрешенного использования «____________________________________________________________________», общей площадью ______________, расположенного по адресу: 


__________________________________________________________________________________и (или) объекта капитального строительства с «________________________________________» на другой вид разрешенного использования «_______________________________________»
общей площадью ______________, расположенного по адресу:


Приложение: 

Дата Подпись

Приложение №2
к административному регламенту «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
ПРИЛАГАЕМЫХ К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ИЗМЕНЕНИЕ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА
– правоустанавливающие документы на земельный участок;

– ксерокопия личного паспорта (для физического лица);

– учредительные документы (для юридического лица);

– кадастровый план (выписка) земельного участка;

– технический паспорт объекта капитального строительства.

Приложение №3
к административному регламенту «Изменение вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства»

БЛОК-СХЕМА
ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ИЗМЕНЕНИЮ ВИДА РАЗРЕШЕННОГО ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА 
И (ИЛИ) ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА 
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Постан овление об отказе  измен е ния вида  разрешенного использ о вания земельного  участка и (или) объекта капитального  строител ь ства    

выдача заявителю  постановления  


Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
администрации Посьетского городского поселения 
по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение 
адресов и нумерация объектов недвижимости расположенных 
на территории Посьетского городского поселения»
I. Общие положения
1. Муниципальная услуга по подготовке постановления о присвоении адресов и нумерации объектов недвижимости на территории Посьетского городского поселения (далее – муниципальная услуга).

2. Настоящий административный регламент (далее – Регламент) предоставления муниципальной услуги разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий получателей муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации Посьетского городского поселения

3. Муниципальная услуга оказывается ведущим специалистом администрации Посьетского городского поселения.

4. Предоставление муниципальной услуги по присвоению адресов и нумерации объектов недвижимости подготовке осуществляется в соответствии с:

- Федеральным Законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06 октября 2003 год № 131-ФЗ. 

- Уставом Посьетского городского поселения. 

- Постановлением главы администрации Посьетского городского поселения от 18 ноября 2005 года №18 «О присвоении адресов и установки указателей с названием улиц и номерами домов в населенных пунктах Посьетского городского поселения». 

5. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 

- выдача получателю муниципальной услуги постановления о присвоении почтового адреса;

- выдача получателю муниципальной услуги постановления об утверждении описания объекта;

- отказ в выдаче с указанием причин.

6. Получателями муниципальной услуги (далее – Заявитель), имеющими намерение получить постановление вновь построенному объекту, подтвердить имеющийся почтовый адрес, получить новый взамен ранее выданного почтового адреса, выступают:

- индивидуальные предприниматели;

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у ведущего специалиста администрации Посьетского городского поселения;

– на информационных стендах здания администрации Посьетского городского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.2 Контактная информация:

– местоположение администрации Посьетского городского: 692705, Приморский край, Хасанский район, п. Посьет, ул. Портовая, 46;

– официальный сайт администрации Посьетского городского поселения posetskoe-poselenie.narod.ru;
– адрес электронной почты- e-mail: adzajceva@yandex.ru;
– контактные телефоны: 8 (42331) 20-1-72, 

– график работы администрации:

	Дни недели 
	Периоды и часы работы 

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 

	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Пятница
	 8-00 до 16-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


Приём документов осуществляется в администрации Посьетского городского поселения.

1.3 Сведения о местонахождении, контактных телефонах, адресах в сети Интернет, адресах электронной почты, графике (режиме) работы и приема документов, регламенте предоставления муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации Посьетского городского поселения posetskoe-poselenie.narod.ru.
Информация о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2. Сроки предоставления муниципальной услуги. 
Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцати дней с момента регистрации заявления (с приложением всех необходимых документов) в журнале входящей документации администрации Посьетского городского поселения.

3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, или отказа в предоставлении муниципальной услуги:
– отсутствие документов, предусмотренных п.3.2 настоящего регламента;
– несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка;

- несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

несоответствие параметров построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства проектной документации.

Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

– обращение застройщика об отзыве заявления на присвоение адреса или переадресации объекта недвижимости.

3. Административные процедуры
1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1.1. Получение от застройщиков (с предъяв​лением документа, удостоверяющего личность, подтверждающих ре​гистрацию юр. лица), заявлений с прилагаемыми к ним документами на присвоение адресов и нумерации зданий (форма заявления – приложение № 1, № 2).

2. Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

2.1. Для вновь созданных объектов недвижимости к заявлению прилагаются:

- копия разрешения на строительство объекта и оригинал для сверки;

- копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случаях, предусмотренных законодательством, и оригинал для сверки;

- справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия);

- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).

2.2. Для вновь создаваемых объектов недвижимости (объект незавершенного строительства) к заявлению прилагаются следующие документы:

- копия разрешения на строительство объекта и оригинала для сверки;

- справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия);

- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).

2.3. Для переадресации существующих объектов недвижимости:

- копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;

- копия технического паспорта объекта, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия).

3. Выезд ведущего специалиста на объект недвижимости место и для составления акта обследования.

4. Подготовка акта обследования.

5. Подготовка проекта постановления:

- в случае готовности объекта капитального строительства более 80 % – проект постановления о присвоении почтового адреса;

- в случае готовности объекта капитального строительства менее 80 % – проект об утверждении описания объекта;

- в случае расположения объекта за границами населенного пункта – проект об утверждении описания объекта.

6. Передача проекта постановления в порядке делопроизводства на рассмотрение и согласование Главе администрации Посьетского городского поселения. 

7. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен застройщиком в судебном порядке.
8. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении № 4.

4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действия 
(бездействия) должностного лица, а также принимаемого 
им решения при предоставлении им муниципальной услуги
1. Действие (бездействие) ведущего специалиста в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы застройщиком в досудебном (внесудебном) порядке.

2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение (жалоба) (далее – жалоба) застройщика на действие (бездействие) ведущего специалиста в предоставлении и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, которое может быть подано:

- непосредственно главе администрации Посьетского городского поселения устно либо письменно;

- по телефону приемной администрации Посьетского городского поселения (42331) 20-1-72;

- по электронной почте администрации Посьетского городского поселения – e-mail: adzajceva@yandex.ru
3. Жалоба может быть направлена заявителем в вышестоящий орган государственной власти – Администрацию Приморского края (Губернатору Приморского края) по адресу: г. Владивосток ул. Светланская, 22, а также на Интернет-сайт (www.primorsky.ru) либо по электронной почте (administration@ primorsky.ru).

4. Личный прием проводится главой администрации Посьетского городского поселения в понедельник с 9.00 до 17.00 часов.

5. В письменной жалобе указываются:

наименование государственного органа, в который направляется жалоба, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица; 

- фамилия, имя, отчество застройщика;

- полное наименование юридического лица;

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- предмет жалобы;

- подпись застройщика и дата, печать юридического лица;

- сведения о способе информирования застройщика о принятых мерах по результатам рассмотрения жалобы в случае обращения на Интернет-сайт или по электронной почте.

6. Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня ее регистрации. 
7. Застройщик вправе при рассмотрении жалобы представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.

8. В случае если в письменной жалобе застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми в администрацию Посьетского городского поселения жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава администрации Посьетского городского поселения вправе принять решение о безосновательности очередного обращения с жалобой и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении в адрес застройщика направляется письменное уведомление.

9. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение об осуществлении действий по предоставлению муниципальной услуги. При этом застройщику направляется письменное уведомление о принятом решении и действиях, осуществляемых в соответствии с принятым решением, в течение трех рабочих дней после принятия соответствующего решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

10. Если в ходе рассмотрения жалобы признано необоснованным, застройщику направляется письменное уведомление о результате рассмотрения жалобы с указанием причин, по которым она признана необоснованной, в течение трех рабочих дней после принятия решения, но не позднее 30 дней со дня регистрации жалобы.

Приложение № 1
к административному регламенту «Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных на территории Посьетского городского поселения»

Главе администрации Посьетского городского поселения
______________________________

(ФИО полностью)

______________________________

______________________________

(адрес полностью: индекс, область район, село, улица, дом)

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу присвоить почтовый адрес объекту 


расположенному на земельном участке, по адресу: 


Приложение:
Дата Подпись 

Приложение № 2
к административному регламенту «Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных на территории Посьетского городского поселения»

Главе администрации Посьетского городского поселения
______________________________

(ФИО полностью)

______________________________

______________________________

(адрес полностью: индекс, область район, село, улица, дом)

______________________________

______________________________

______________________________

______________________________

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу провести переадресацию объекта 


расположенному на земельном участке, по адресу: 


Приложение:
Дата Подпись

Приложение № 3
к административному регламенту «Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных на территории Посьетского городского поселения»

ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРИЛАГАЕМЫХ 
К ЗАЯВЛЕНИЮ НА ПРИСВОЕНИЕ АДРЕСА 
И НУМЕРАЦИИ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ 
1. Для вновь созданных объектов недвижимости к заявлению прилагаются:

- копия разрешения на строительство объекта и оригинал для сверки;

- копия разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в случаях, предусмотренных законодательством, и оригинал для сверки;

- справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия);

- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).

2. Для вновь создаваемых объектов недвижимости (объект незавершенного строительства) к заявлению прилагаются следующие документы:

- копия разрешения на строительство объекта и оригинала для сверки;

- справка органа технической инвентаризации о сносе строений (при необходимости);

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия);

- копия решения суда о признании права собственности на самовольное строение и оригинал для сверки (при необходимости).

3. Для переадресации существующих объектов недвижимости:

- копия правоустанавливающих документов на объект недвижимости, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;

- копия технического паспорта объекта, в отношении которого ведется переадресация и оригинал для сверки;

- копия правоустанавливающих документов на земельный участок (постановление, договор аренды, или свидетельство о государственной регистрации права собственности или иной правоустанавливающий документ), на котором расположен объект недвижимости, с приложением плана земельного участка (проект границ) или кадастрового плана (паспорта земельного участка) и оригинал для сверки;

- для юридических лиц – учредительные документы юридического лица, (копии) устава и изменений к уставу, свидетельство о государственной регистрации, документ о назначении или избрании руководителя (при необходимости полномочия руководителя подтверждаются);

- для предпринимателей – свидетельство о государственной регистрации (копия);

- для физических лиц – паспорт (копия).

Приложение № 4
к административному регламенту «Присвоение адресов и нумерация объектов недвижимости, расположенных на территории Посьетского городского поселения»

БЛОК-СХЕМА
ПОРЯДКА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ПРИСВОЕНИЮ АДРЕСА И НУМЕРАЦИИ ОБЪЕКТОВ НЕДВИЖИМОСТИ 
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проверка представленных документов    

Выезд  ведущего специалиста  на объект  недвижимости место и для составления акта  обследования  

Подготовка  акта обследования     Подготовка проекта  постановления   об  утверждении описания объекта    
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отказ в выдаче с указанием причин  

выдача заявителю  постановления  


Утвержден 

Постановлением главы 
администрации Посьетского
городского поселения
8 ноября 2010 года № 105
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Обеспечение 
населения углём и дровами» на территории Посьетского 
городского поселения

(с изменениями, внесенными постановлением администрации 
Посьетского городского поселения №90 от 08.09.2014 года)

1. Общие положения
Настоящий Административный регламент разработан в целях исполнения функции по снабжению углём и дровами населения Посьетского городского поселения, определение сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий автономного учреждения, определяет порядок сбора, зачисления и расходования средств, поступивших в качестве оплаты за уголь, а также определяет порядок предоставления мер социальной поддержки по оплате твердого топлива для льготной категории населения: инвалидов всех категорий, ветеранов труда, лиц реабилитированных и лиц, пострадавших от политических репрессий, тружеников тыла и педагогических работников.
2. Условия и порядок реализации функции по организации 
снабжения углём и дровами населения Посьетского городского 
поселения

Действие настоящего Регламента распространяется на отношения, касающиеся предоставления услуг гражданам, проживающим в жилых помещениях жилищного фонда Посьетского городского поселения.
2.1 Льготная категория граждан

Для реализации своего права на предоставление мер социальной поддержки по оплате твердого топлива граждане, имеющие право на льготу 

В соответствии с Федеральным Законом от 12 января 1995 г. № 5 – ФЗ «О ветеранах»:

– Инвалиды ВОВ, ставшие инвалидами и приравненные к ним;

– Участники ВОВ и приравненные к ним;

– Ветераны боевых действий (п.п. 1-4 п.1 ст. 3 ФЗ № 5);

– Лица, награжденные знаком «Житель блокадного Ленинграда» (п.п.3 п.1 ст.2 ФЗ № 5);

– Члены семей погибших (умерших) ИВОВ и участников ВОВ и ветераны боевых действий и приравненных к ним, и т.д., то есть категории, включенные в федеральный регистр по этому закону;

В соответствии с Федеральным Законом от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»:

– Инвалиды всех категорий;

В соответствии с Федеральным Законом от 15 мая 1991 г. № 1244-1, Федеральным Законом от 26 ноября 1998 г. № 175 – ФЗ, Федеральным Законом от 10 января 2002 г. № 2-ФЗ:

– Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС; 

– Граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие аварии на производственном объединении «Маяк»

– Граждане, подвергшиеся радиации на Семипалатинском полигоне;

В соответствии с Законом Приморского края от 29.12.2004 г. № 206-КЗ «О мерах социальной поддержки льготных категорий граждан, проживающих на территории Приморского края»:

– Ветераны труда;

– Реабилитированные лица и лица пострадавшие от политических репрессий; В соответствии с Законом Приморского края от 18.12.2006 г. № 9-КЗ «О внесении изменений в закон Приморского края «О социальной поддержке льготных категорий граждан, проживающих на территории Приморского края»»:

– Педагогические работники;

обращаются к специалисту администрации и предоставляют следующие документы:

– паспорт;

– пенсионное удостоверение;

– удостоверение о праве на льготы;

– справку о признании лиц, подвергшихся политическим репрессиям и подлежащим реабилитации, либо пострадавшим от политических репрессий (для реабилитированных лиц и лиц, пострадавших от политических репрессий).

Ветераны труда, не имеющие удостоверения ветерана, дополнительно представляют справку территориального отдела департамента социальной защиты населения администрации Приморского края, подтверждающую право на меры социальной поддержки, предусмотренные действующим законодательством Приморского края для ветеранов труда.

2.2 Меры социальной поддержки по оплате твердого топлива предоставляются льготным категориям граждан, проживающим в жилом фонде с печным отоплением независимо от форм собственности, согласно сведениям, предоставленным территориальным отделом социальной защиты населения администрации Приморского края.

2.3 Меры социальной поддержки по оплате твердого топлива предоставляются по месту жительства или по месту пребывания гражданина согласно сведениям, предоставленным территориальным отделом социальной защиты населения администрации Приморского края.


Предоставление мер социальной поддержки по месту пребывания осуществляется при предъявлении гражданами справок организаций жилищно-коммунального хозяйства о неполучении этих мер по месту жительства.

2.4 Возмещение расходов, связанных с предоставлением мер социальной поддержки, оказываемых гражданам при покупке твердого топлива, осуществляется за счет средств федерального и краевого бюджетов на основании договоров, заключаемых Администрацией муниципального района с Администрацией Приморского края.

2.5 Получатель мер социальной поддержки по оплате твердого топлива несет ответственность за достоверность сведений предоставляемых при покупке твердого топлива и обязан своевременно извещать о наступлении обстоятельств, влекущих прекращение предоставления указанных мер (изменения состава семьи, изменение места жительства, изменение льготного статуса гражданина и всех членов его семьи).

2.6 В случае установленных со стороны льготных категорий граждан злоупотреблений (предоставление документов с заведомо недостоверными сведениями, повторного в течение финансового года получения твердого топлива и др.) ущерб, причиненный государству, возмещается самими гражданами, а в случае спора – взыскивается в судебном порядке.

2.7 Льгота не предоставляется наследникам в случае смерти лица, имеющего право на ее получение, а также выбытия гражданина за пределы Приморского края.

2.8 При наличии у граждан двух и более оснований для получения мер социальной поддержки, предусмотренных действующим законодательством, эти граждане имеют право на получение мер социальной поддержки по одному из оснований по своему выбору.

При получении гражданами мер социальной поддержки, финансируемых за счет федерального бюджета и при наличии у них оснований для получения мер социальной поддержки, финансируемых за счет средств краевого бюджета, права на меры социальной поддержки, финансируемые за счет средств бюджета Приморского края, они не имеют.

2.9 Назначенная гражданину льгота в виде оплаты за твердое топливо, предоставляется в течение календарного года.

3. Исполнение функции по снабжению углём и дровами населения Посьетского городского поселения в соответствии с
· Федеральным законом №131-ФЗ от 06.10.2003 года «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

· Федеральным законом №188-ФЗ от 29.12.2004 года «Жилищный кодекс Российской Федерации»; 
· Федеральным законом №59-ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; 
· № 66-НПА от 30.10.06 г. «Об обеспечении населения твёрдым топливом»
4. Требования к порядку предоставления государственной услуги
1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги:

1.1. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:

– непосредственно у старшего специалиста администрации Посьетского городского поселения;

– на информационных стендах здании администрации Посьетского городского поселения;

– с использованием средств телефонной связи, электронной почты, или иным способом, позволяющим осуществлять информирование; 

– посредством размещения соответствующей информации в информационно-телекоммуникационных сетях (средствах массовой информации, сети Интернет). 

1.2 Контактная информация:

– местоположение администрации Приморского городского: 692705, Приморский край, Хасанский район, п. Посьет, ул. Портовая, 46;

– официальный сайт администрации Посьетского городского поселения posetskoe-poselenie.narod.ru
– адрес электронной почты- e-mail: adzajceva@yandex.ru
– контактные телефоны: 8 (42331) 20-1-72, 

– график работы администрации:

	Дни недели 
	Периоды и часы работы

	Понедельник
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Вторник 
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день 

	Среда
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 приемный день

	Четверг
	 8-00 до 17-00, обед 12-00 до 11-45 не приемный день


	Пятница
	 8-00 до 15-45, обед 12-00 до 11-45 не приемный день

	Суббота, воскресенье 
	 Выходные дни


Приём документов осуществляется в администрации Посьетского городского поселения.
5. Порядок проведения расчетов за твердое топливо
1. Глава администрации поселения своим распоряжением уполномочивает специалиста администрации, ответственного за сборы и учет средств от населения за твердое топливо.

2. При приеме средств за уголь администрацией поселения, администрация заводит журнал учета, в которых производится регистрация плательщиков с указанием фамилии, имени, отчества, домашнего адреса, паспортных данных, принятой к оплате стоимости топлива сумме, номера приходного ордера, росписи плательщика.

При приеме средств за уголь от льготной категории граждан помимо сведений, указанных в п. 2, необходимо указывать категорию льгот (например «Ветеран труда»), документ, подтверждающий право на получение льготы, номер документа, дата выдачи, срок действия документа, фактическая сумма без льгот, сумма с учетом льгот.

Учет по льготным категориям населения ведется отдельно по каждой льготной категории.

3. Получатель льгот, при предоставлении соответствующих документов, оплачивает 50% стоимости топлива с учетом налога на добавленную стоимость, исходя из норм установленных решением МК от 22.07.2008г. НПА № 90 «Об организации снабжения топливом в Посьетском городском поселении».
На принятую сумму специалистом Администрации выдается на руки корешок приходного ордера, для подтверждения факта принятия денег.

Корешок приходного ордера служит основанием для получения угля.

В целях контроля за вывозом топлива и произведенной оплатой, Администрацией Посьетского городского комитета производится сверка с поставщиками.

6. Приостановление или ограничение предоставления услуг

1. Исполнитель вправе без предварительного уведомления потребителя приостановить предоставление услуг в случае: 

- возникновения стихийных бедствий и чрезвычайных ситуаций, а также при необходимости их локализации и устранения. 

2. Исполнитель вправе приостановить или ограничить предоставление коммунальных услуг через 1 месяц после письменного предупреждения (уведомления) потребителя в случае: 
– неполной оплаты потребителем услуг. Под неполной оплатой услуг понимается наличие у потребителя задолженности по оплате услуг, превышающей 6 ежемесячных размеров платы, определенных исходя из соответствующих нормативов потребления услуг и тарифов, действующих на день ограничения предоставления услуг, при условии отсутствия соглашения о погашении задолженности, заключенного потребителем с исполнителем, и (или) при невыполнении условий такого соглашения; 

– получения соответствующего предписания уполномоченных государственных или муниципальных органов; 

7. Контроль за работой по исполнению функции по организации 
снабжения углём и дровами населения Приморского городского поселения
Глава администрации поселения ежедневно осуществляет контроль за работой по предоставлению услуги снабжения углём и дровами населения Посьетского городского поселения, проводит ежедневный мониторинг выполняемых (или выполненных) работ снабжающими организациями. При необходимости подготавливают и направляют снабжающей организации письменные обращения о необходимости принятия срочных мер по улучшению оказываемой услуги. 

Блок-схема организации снабжения населения углём и дровами в Посьетском городском поселении представлена в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 
Нарушение должностным лицом администрации Посьетского городского поселения либо работником муниципального учреждения, осуществляющим деятельность по предоставлению муниципальных услуг, административного регламента предоставления государственной или муниципальной услуги, утвержденного нормативным правовым актом администрации Посьетского городского поселения, повлекшее непредоставление муниципальной услуги заявителю либо предоставление муниципальной услуги заявителю с нарушением установленных сроков, если эти действия (бездействие) не содержат уголовно наказуемого деяния, является основанием для привлечения указанных лиц к административной ответственности по статье 2.1. Закона Приморского края от 5 марта 2007 года №44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае».

(дополнено абзацем третьим постановлением №90 от 08.09.2014 г.)
8. Порядок обжалования действий (бездействия), осуществляемых 
(принятых) по исполнению функции по организации снабжения 
углём и дровами населения Посьетского городского поселения

1. Граждане вправе обратиться в Администрацию Посьетского городского поселения, к исполнителю с жалобами на решения, действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемых решений коллегиальных органов в ходе исполнения функции по организации снабжения углём и дровами населения Посьетского городского поселения. 

2. Порядок рассмотрения письменных обращений граждан и юридических лиц регулируется Федеральным законом №59-ФЗ от 02.05.2006 года «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации». Общий срок рассмотрения письменных обращений – тридцать дней со дня регистрации письменного обращения. 

3. Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения функции по организации снабжения углём и дровами населения Посьетского городского поселения, действия или бездействия должностных лиц, участвующих в предоставлении исполнения функции по организации снабжения углём и дровами населения Посьетского городского поселения, в судебном порядке. 
Приложение 1
к Административному регламенту исполнения муниципальной услуги «Обеспечение населения углём и дровами» на территории Посьетского городского поселения»

БЛОК-СХЕМА
исполнения муниципальной услуги «Обеспечение 
населения углём и дровами» на территории Посьетского 
городского поселения

[image: image9.emf] 

Рассмотрение заявления     
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Формирование заказа для снабжающих организаций.  
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Обеспечение населения углём и дровами согласно поданным заявлениям  


_1351848339.doc


                                   ​


           +--------------------N      +--------------------N


Начало предоставления муниципальной услуги:



Заявитель обращается с документами  в администрацию Посьетского городского поселения или направляет их почтовым отправлением.







Специалист администрации проверяет комплектность представленных документов и принимает их в работу.







Рассмотрение документов, подготовка информации в СМИ о возможном (предстоящем) предоставлении земельных участков; публикация в «Новгородском посту Посьетского городского поселения» и на официальном сайте.







Подготовка информационного сообщения о проведенной публикации в Администрацию Хасанского муниципального района с копией для заявителя. Выдача подготовленной информации заявителю осуществляется специалистом администрации







Оказание муниципальной услуги завершено
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прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов







проверка представленных документов











отказ в выдаче с указанием причин







Выезд ведущего специалиста на объект недвижимости место и для составления акта обследования







Подготовка проекта постановления об утверждении описания объекта











Подготовка  акта обследования











выдача заявителю постановления











Подготовка проекта постановления о присвоении почтового адреса







выдача заявителю постановления
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Обеспечение населения углём и дровами согласно поданным заявлениям







Приём оплаты за уголь и дрова







Формирование заказа для снабжающих организаций.
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прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов







проверка представленных документов











Направление сообщения о проведении публичных слушаний по вопросу изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования, и правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому проводится изменение вида разрешенного использования.







Постановление о проведении  публичных слушаний







Организация заседания организационного комитета по проведению публичных слушаний 







Проведение публичных слушаний 











Постановление об отказе изменения вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства











Заключение о результатах публичных слушаний 











Постановление об изменении вида разрешенного использования земельного участка и (или) объекта капитального строительства











направление письменного уведомления заявителю о принятом решении







выдача заявителю постановления
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Оказание муниципальной услуги завершено











Обращение с заявлением в  администрацию Посьетского городского поселения











Предварительное рассмотрение представленных  документов главой администрации, специалистом администрации







Проведение внеплановой выездной проверки в отношении юридических лиц, индивидуальных предпринимателей







Направление лицу в отношении, которого будет проводиться проверка, не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом







Подготовка заявления в прокуратуру Хасанского района о согласовании проведения внеплановой проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей с направлением копии распоряжения и имеющихся документов в обоснование проведения проверки.











Проведение внеплановой выездной проверки в отношении физических лиц







Направление письма – уведомления заявителю о результатах проведения проверки.











Осуществление внеплановой выездной проверки земельного контроля с составлением акта по утвержденной форме (Приложение № 3).



В случае обнаружения нарушений направление копии акта проверки земельного контроля со всеми приложениями по подведомственности.







Подготовка распоряжения о проведении внеплановой проверки







Отказ  в согласовании проведения  проверки







Согласование проведения  проверки







Направление письма –уведомления заявителю о невозможности проведения  внеплановой выездной проверки в связи с отказом согласования проверки прокуратурой
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		Лицо, заинтересованное в получении услуги, представляет в администрацию поселения заявление о подготовке градостроительного плана земельного участка, а также прилагаемые к нему документы



		



		



		

		

		

		

		

		

		

		



		Старший специалист администрации Посьетского городского поселения проводит проверку наличия документов, прилагаемых к заявлению
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		отказывает в выдаче градостроительного плана



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		

		

		



		Подготовка градостроительного плана земельного участка и передача в порядке делопроизводства на рассмотрение Главе.



		



		



		



		

		

		

		

		

		

		

		



		

		

		

		

		

		

		

		



		Утверждение градостроительного плана
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